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ウィリアムズホール 利用上の注意 

 

 

【施設全般に関する注意事項】 

 

● 廊下などの共用部、建物付近での練習 

ウィリアムズホール共用部（廊下、スタジオ前）、周辺での作業や発声練習・トレーニング・ダンスは一切禁止。 

一時的な物品の保管も禁止。 

 

● 音楽練習 

音楽練習は地下１階の音楽練習室内で行い、練習中は窓・扉を必ず閉めること。地下１階通路・音楽倉庫をは

じめとした館内外での楽器演奏は厳禁。 

 

● 禁煙 

館内は部室・共用スペース含め全館禁煙大学構内での喫煙は、卒煙支援エリアでのみ可。 

 

● ウィリアムズホール施設の汚損・破損の禁止 

施設の汚損・破損は、速やかに学生部へ報告すること。また、団体に過失が認められる場合は修繕費の請求、施設

等の便宜供与を停止する場合がある。 

 

● ゴミの処理 

分別して捨てること。大量のゴミ・粗大ゴミ・家電を処分する場合は、学生部オンラインシステムから「粗大ごみ廃棄物

リスト」を申請し、指定の期日・場所に持って行くこと。 

 

● 廊下・共用部の整理整頓 

部室前や渡り廊下の占拠、物品の放置、他の利用者の迷惑となる行為は厳に慎むこと。 

 

● 食堂の利用 

食堂から食器を持ち出した場合は必ず返却すること。 

 

 

 

【各施設に関する注意事項】 

 

● コモンルーム（2階）の利用 

コモンルームは立教生であれば誰でも気軽に利用できるスペースであるため、場所の占拠や物品の放置、他の

利用者の迷惑となるような行為は慎むこと。楽器演奏・音楽を流すことも禁止。  

 



2 

 

● 部室の利用 

大学から貸与されている団体のみ利用可能。 

 

【安全管理】 

➢ 使用していない時間の施錠を徹底すること。退出の際は窓を閉め、電気・エアコンを消し、施錠すること。 

➢ 部室鍵の管理は、団体の責任で部員以外の第三者が使用できない方法をとり、管理を徹底すること。部

室鍵の複製は禁止。 

➢ 部室内では火気厳禁（ストーブ・コンロ含め火気類はすべて使用禁止） 

 

     【部室内の利用について】 

➢ 部室の利用時間は７：３０～２３：００、いかなる場合も部室での宿泊は厳禁。 

➢ 部室は年度単位で貸与されている施設であることを認識し、復旧不可能な改造・装飾等はしないこと。 

➢ 故意または重大な過失により施設を破損した場合、修繕の費用を当該団体に請求する。 

➢ 部室内禁煙を徹底すること。喫煙等の事実が確認された場合は、部室の返還を命じる。 

➢ 消防点検、冷暖房設備のメンテナンス等の際は、必要に応じて団体で立ち会いを行う。 

➢ 倉庫としての使用のみを目的とする部室利用は行わないこと。 

 

【部室フロア共用部について】 

➢ 通路（部室外）に団体の所有物、私物を保管しないこと。 

➢ 部室から粗大ゴミ等が発生する場合は通路に放置せず、事前に学生部に申し出た上で処分方法を確認

すること。 

 

⚫ キャビネットの利用 

大学から貸与されている団体のみ利用可能。キャビネットの上部や周辺に物を放置することは厳禁。 

キャビネットは扉を閉めた状態を保つこと。 

 

● メールボックスについて 

大学から貸与されている団体のみ利用可能。郵便物をためないよう注意。 

 

● 共用スペース（１階北側吹き抜け部分）の利用 

共用スペースで看板作成等の作業を行う場合は、学生部オンラインシステムから「ウィリアムズホール 1階共用

スペース」を申請すること。スペース使用時には、周辺への影響を考え、大きな音を出さないように注意すること。

工具・物品・資材を放置することは厳禁。 

 

● 看板置き場の利用 

建物西側にある看板置き場を利用する場合は、学生部オンラインシステムから「ウィリアムズホール看板置き場

使用願」を申請し、発行された許可証を看板裏面に貼付のうえ、整理して置くこと。許可証が貼られていない

看板は処分する。使用しない看板はそのまま放置せず、指定の期日に粗大ゴミとして処分すること。利用状況

によっては看板置き場の廃止を検討しており、整理整頓を心掛けること。また、非常階段を塞がぬよう注意。 

 

学生部学生課 


