
各種申請

各種申請手続きを行うには、TOP画面の「各種申請」のページに
アクセスしてください。

9月20日のサービス開始時には以下の申請・届出が行えます。
それぞれの項目から申請を行ってください。

両キャンパス共通
合宿・学生団体旅行届
合宿・学生団体旅行 実施報告
公認団体立教大学ホームページへのリンク申請
公認団体メールアドレス利用申請・パスワード再発行
押印願
体育会 監督・コーチ変更・追加申請書
粗大ごみ廃棄物リスト
趣意書
反省文

池袋キャンパス
ウィリアムズホール看板置き場使用願
ウィリアムズホール1階共用スペース
公演届

新座キャンパス
学生団体行事実施届
ステージボックス安全管理 実施報告書
体育館ロッカー／ユリの木ホール施設貸出

10月以降順次サービスを拡大します。



回覧申請が必要な申請１

以下の申請については、代表者、教員部長の承認が必要となります。
以下の手順で申請を行ってください。

「合宿・学生団体旅行届」 および 「合宿・学生団体旅行 実施報告」

代表者にメールで通知。
代表者はシステムにログインの上内容を確認し、
教員部長への申請を行う。

メンバーが申請を行う
教員部長にメールで通知。
教員部長は内容を確認し、学生部に申請を行う。

編集も可能

編集も可能



回覧申請が必要な申請２

以下の申請については、教員部長の承認が必要となります。
以下の手順で申請を行ってください。

「押印願」

メンバーが申請を行う

教員部長にメールで通知。
教員部長は内容を確認し、学生部に申請を行う。

団体の代表者に、申請完了メールが届きますので、
押印が必要な書類を学生部に提出してください。

編集も可能



回覧申請が必要な申請３

以下の申請については、教員部長の承認が必要となります。
以下の手順で申請を行ってください。

「体育会 監督・コーチ変更・追加申請」

メンバーが申請を行う
教員部長にメールで通知。
教員部長は内容を確認し、学生部に申請を行う。

編集も可能



申請済みの届出を確認する

申請済みの届出を確認するには、TOP画面の「申請済み一覧」
のページにアクセスしてください。

確認したい項目をクリック

申請済の届出がリスト表示され、学生部での処理状況や
承認状況が確認できます。


