
施設予約

施設予約を行うには、TOP画面の「施設予約」のページに
アクセスしてください。

施設ごとに予約開始日が異なりますので、
10月1日のサービス開始時には以下のメニューを設置します。

池袋
教室
14号館（DB01、DB02）
ウィリアムズホール（音楽練習室）
ウィリアムズホール（板の間）
ウィリアムズホール（会議室）
ウィリアムズホール（スタジオ・スタジオ練習室）
ウィリアムズホール（和室）
ウィリアムズホール（クライミングウォール）
PRAC（大学アリーナ）
PRAC（大学フロア1）
PRAC（大学フロア2）
PRAC（大学フロア3）
PRAC（大学屋上コート）
10号館屋上

新座
教室
教室（N853）
体育館２階NT教室
ユリの木ホール
新座体育施設

富士見総合グラウンド



予備抽選エントリー方法

一部の施設は受付当日の予約順を決定するため「予備抽選」を行いま
す。受付日当日に予約を希望する団体は、毎月1日より、各施設予約日
の2日前までに、翌月分の予備抽選にエントリーしてください。

予備抽選の結果は、各施設および団体カテゴリー（公認、未公認等）ご
とに設けられた「受付日」前日の午前8時に発表します。

受付日当日は指定された15分間に予約を確定する必要があります。

そのため、抽選発表後～予約指定時間までの間に、予約希望施設を事
前に検索し、予約希望リストの作成が行えます。



予約希望リストの作成

予約受付日、15分の間に予約をスムーズに確定するために、事前に予
約希望リストを作成できます。

例：一般教室の予約は予約希望月前月の25日から開始されるため、24
日朝8時に予備抽選の結果が発表され、25日当日の予約可能時間が
決定します。前日8時から予約可能時間までに検索し、選択した施設は、

「予約希望リスト」に追加されますので、自分たちの予約可能時間になっ
たら、下記リンクより予約希望リスト画面にアクセスし、予約を決定してく
ださい。

なお、予約希望リストを作成しなくても予約は行えます。その場合は、検
索画面にリンクするので、そこで検索・予約を行ってください。



予約希望リストへの追加および施設予約方法

予約希望リストへの追加と施設予約（本予約）の方法は同じです。以下の手順で行ってください。

13：00-15：00

自団体の予約

他団体の予約



予約希望リストへの追加および施設予約方法

予約したい時間帯の背景（オレンジ部分）をクリックすると、予約画面に移行します。
予約希望時間を選択し、利用目的を選択して予約してください。

その他を選択した場合は理由を記入してください。
その他の場合は、即予約確定とならず、学生部承認後に予約確定となります。

13：00-15：00



予約希望リストへの追加および施設予約方法

「時間枠」で予約を行う施設の場合は、下記の通り予約可能な枠が表示されるため、希望する時間枠のチェックボックスを
クリックして、予約してください。

選択する

✓ ✓



予約希望リストへの追加、予約済み施設の確認

予約希望リストへ追加、または予約済み施設の確認、変更については下記の通り行ってください。
予約日、予約時間帯の変更（時間指定で予約の場合短縮のみ可能）の場合は一度削除の上、新規で予約してください。

予約を取り消す場合はチェックしてください

予約を他団体に譲渡可能です。
譲渡した団体をプルダウンから選択してください。

その他に変更した場合は学生部承認後に予約確定となります

教室など時間を指定して予約している場合は、時間の短縮のみ可能
延長の場合は一旦予約を取り消した後、新たに予約してください。


